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Circ.	135	
Prot.	4221/a.03   	 																												 Modena,	11	dicembre	2017	

 
Ai Docenti della scuola primaria “Rodari” 

	
Oggetto: VADEMECUM PER L’UTILIZZO DELLE STRUMENTAZIONI INFORMATICHE 

SCUOLA PRIMARIA RODARI 
 

1. Al mattino prendere il computer della propria aula che si trova sul carrello nello 
spazio che precede la nuova aula insegnanti (non lasciarlo lì perché rimarrebbe 
incustodito per tutto il giorno). 

2. Alle 16:30 riporre il computer della propria aula nel carrello che si trova nell’aula 
blindata, mettendolo impilato ordinatamente senza caricatore né mouse. 

3. Quando si porta un dispositivo al di fuori del laboratorio  bisogna registrare il 
prestito sull’apposito modulo cartaceo. 

4. I dispositivi devono rimanere all’interno della scuola; se per qualche motivo 
eccezionale devono essere portati fuori bisogna chiedere l’autorizzazione al 
preside. 

5. Qualora si riscontrino anomalie o malfunzionamenti segnalarlo a un membro del 
team digitale. 

6. Per l’installazione di app o programmi chiedere a un membro del team digitale. 
7. Non salvare sul computer di classe le password del registro elettronico e della 

posta elettronica o qualsivoglia password personale di registrazione a piattaforme o 
siti. 

8. Non modificare la  password da inserire all’accensione del computer di classe.  
9. Non inserire password di accesso ai computer o ai tablet del carrello. 
10. Per l’utilizzo delle strumentazioni del carrello occorre portare il carrello in aula e 

prendere gli strumenti necessari  per evitare che le medesime possano 
inavvertitamente danneggiarsi durante il percorso laboratorio-aula, avendo cura di 
ricollegare il cavo di alimentazione elettrica del carrello una volta riportato in 
laboratorio. 

 
 
		 	

Il	dirigente	
Daniele	Barca	

(Firma	autografa	sostituita	a	mezzo	stampa		
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